Téiienduskoolituse oppetod korraldus

1. Uldsitted

1.1 Eestimaaehitus MTU (edaspidi EME) tiienduskoolituse (edaspidi kursus) korraldamise aluseks
on koik kehtivad tdiskasvanuhariduse valdkonna digusaktid (Téiskasvanute koolituse seadus) ja teised
seonduvad digusaktid.

1.2 Kursused toimuvad reeglina grupikoolitustena aastaringselt vastavalt koolituskavale ja
ndudlusele, tasulistena, projektikoolitustena ning muudes vormides.

1.3 Kursuse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, iiks akadeemiline tund on 45 minutit.

1.4 EME korraldab tidienduskoolitust Oppekavarithmades ja votmepadevuste alal, kus EME-I on
olemas dppe libiviimiseks vajalik dppekeskkond ja vajaliku kvalifikatsiooniga koolitajad. Oppekavade
koostamise aluseks on reeglina vastav kutsestandard ja kutse- voi eriala riikliku voi kooli dppekava voi
selle osa. Oppekavade koostamise aluseks vdib olla ka tasulise kursuse tellinud isiku voi ettevotte
koolitusvajadus.

1.5 Kui tdienduskoolituse eesmérgiks on anda oppe ldbinule digus mingis valdkonnas tegutsemiseks
vOi padevustunnistuse saamiseks, margitakse see dppekavas eesmérgina ning oppekava koostamisel
arvestatakse teistes digusaktides Oppele seatud nduetega.

1.6 Kursused viiakse 14dbi tdienduskoolituse dppekava alusel, kus méaratakse kindlaks kursuse
sithtgrupp, dpingute alustamiseks ja Idpetamiseks vajalikud nduded, sisu ja pikkus.

1.7 Oppekavad koostatakse dpiviljundipdhiselt. Opiviljundid ja hindamiskriteeriumid sdnastatakse
nii, et nende alusel on voimalik hinnata dppekava ldbinu oskusi, teadmisi ja kompetentse.

1.8 EME pakutavad kursused ja nende dppekavade lithiandmed on leitavad EME veebilehel.
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1.9 Eesti Tootukassa klientidele toimuvad kursused vastavalt Eesti To6tukassa reeglistikule.

1.10 Kursused toimuvad EME juhatuse kinnitatud dppekavade ning koolitusnimekirjade alusel.

1.11 Kaéesoleva 0ppetdo korraldusega saab tutvuda EME veebilehel ning dppijad kinnitavad korraga
tutvumist allkirjaga kursuse alguses.

1.12  Kéesoleva korra mittetditmisel on EME-I digus dppija koolituselt dra saata.

1.13  Oppekava siilitatakse EMEs kiimme aastat.

2. Kursuste komplekteerimine

2.1 Kursused komplekteeritakse vastavalt tasuliste, To6tukassa hanke korras tellitud, projektikursuste

vO1 muude kursustena.

2.2 Kursuste komplekteerimisel ldhtutakse dppekavas sitestatud osavotu tingimustest ja nduetest..

3. Tasulised kursused

3.1 Tasulistest kursustest vdib osa votta iga soovija.

3.2 Kaursuse tasu kujuneb kursuse juhendaja ja EME juhatuse hinnaldbirddkimiste teel ning voib
sisaldada tasu kursuse, majutuse, transpordi, toitlustuse jmt eest.

3.3 Iga kursuse kohta koostab EME eelarve, mille kinnitab juhatus.

3.4 Tasulise kursuse eest tasumine toimub iilekandega arve alusel. Arve saadetakse e-maili teel. Arve
tuleb tasuda hiljemalt arvel margitud tihtajaks.
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3.5 Arve tasumise tdhtaeg on reeglina 7 pdeva ja seda enne kursuse esimest toimumiskorda. Pikemate
kursuste puhul (vihemalt 40 tundi) on kokkuleppel koolitusjuhiga voimalik tasuda dppetdo eest ka
osade kaupa, kuid kogu kursuse maksumus tuleb tasuda arvel margitud tihtajaks.

3.6 Koha kursusel tagab koolituse eest esitatud arve tasumine ja/vdi korraldaja poolne kinnituskiri

3.7 Kursusele mitteilmumisel ja poolelijatmisel makstud tasu ei tagastata.

4. Kursusest loobumine

4.1 Kui dppijal ei ole voimalik kursusel osaleda, tuleb sellest koheselt teavitada koolitusjuhti (kontaktid
on avaldatud EME veebilehel).

4.2 Kursusest loobumise teatamisel kuni neli (4) to6pdeva enne kursuse algust tiihistatakse tasumata
arve vOi tagastatakse makstud dppetasu 100% ulatuses avalduse alusel.

4.3 Kursusest loobumise teatamisel vihem kui neli (4) toopdeva enne kursuse toimumist tuleb arve
tasuda 50% ulatuses voi tagastatakse 50% makstud dppetasust avalduse alusel.

4.4 Kursusest loobumise teatamisel vahem kui iiks (1) toOpdeva enne kursuse toimumist tuleb arve
tasuda 100% ulatuses.

4.5 Tagasimakse taotluse avaldus tuleb esitada kirjalikult EME koolitusjuhile.
4.6 Teavitamata jitmisel ja kohale mitteilmumisel tuleb arve tasuda 100% ulatuses.

5. Kursuse edasiliikkumine voi drajadmine

5.1 EME-I on koolitusgrupi mittetditumisel digus kursuse toimumine edasi liikata kuni koolitusgrupi
taitumiseni vOi kursus dra jétta. Registreerunuid teavitatakse kursuse edasilitkkumisest voi drajatmisest
telefoni voi1 e-posti teel vihemalt lihepdevase etteteatamisega. Kursuse drajaamisel korraldajatest
tulenevatel pohjustel makstakse tagasi koik tasud.

6. Kursuse alustamine ja 10petamine
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6.1 Oppima asudes tuleb osalejatel tiita registreerimisleht isikuandmetega.

6.2 Oppetdds osalemine fikseeritakse koolitatava allkirjaga vastaval kohalolekulehel.

6.3 Kursuse lopetamise tingimused on sdtestatud kursuse dppekavas.

6.4 Kursuse 1oppedes viljastatakse EME tdienduskoolituse tunnistus voi tdend vastavalt dppekavas
sdtestatud Opingute 10petamise nduetele.

6.5 Kursuse Iopetaja soovil lisab EME tunnistusele voi tdendile kursuse oppekava.

6.6 Tunnistused ja tdendid véljastatakse EME juhatuse késkkirja alusel ja registreeritakse
organisatsiooni dppimist ja dpitulemusi toendavate dokumentide registris.

6.7 Kursusel osaleja tdidab kursuse 10pus vastava kursuse tagasiside.

7. Projektikoolitused

7.1 Projektikoolitused toimuvad vastavalt iga konkreetse projekti reeglistikule.

8. Oppija staatus, kohustused, digused

8.1 Kursusel osaleda soovival isikul tuleb eelnevalt kursusele registreeruda kas EME veebilehelt,
meilitsi, telefonitsi voi tulles kohale (Mdisahoovi tee 5, Mooste alevik, Polva vald 64616). Interneti teel
registreerunud saavad registreerumise kinnituse e-posti aadressile.

8.1.1 Kursusele registreerunutega vdetakse tihendust e-posti voi telefoni teel hiljemalt kaks nédalat
enne koolituse algust. Koolitusteates kinnitatakse kursuse toimumine ning antakse muu oluline
informatsioon.

8.2 Oppija kohustused:
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8.2.1 osaleda kursusel;

8.2.2 tdita registreerimisleht isikuandmetega ning allkirjastada kohalolekuleht iga koolituskorra
kohta;

8.2.3 tasulise kursuse korral tasuda kursuse eest;

8.2.4 tdita kursuse tagasisideleht;

8.2.5 kursusel mitteosalemisest teatada EME koolitusjuhti vihemalt 4 to6pdeva enne koolituse
toimumist;

8.2.6 tdita EME sisekorraeeskirju, ohutustehnika, tookaitse, tootervishoiu ja tuleohutuse eeskirju, sh
teatama koikidest riketest Oppetdo juhendajale ning peatama t66 kuni tdiendavate korraldusteni,
tegutsema hidaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommidhvardus jms) vastavalt eeskirjadele ja koolitaja
korraldustele, hoidma korras kasutada antavaid dppevahendeid ja iildkasutatavad ruumid ning hoidma
EME ja dppekaaslaste vara, hoidma korda ja puhtust kdigis EME ruumides ning ka territooriumil,

8.3 Oppija digused:

8.3.1 saada koolitust vastavalt dOppekavale;

8.3.2 saada kursuse sisu ja korraldust puudutavat informatsiooni;

8.3.3 saada koolitusmaterjale;

8.3.4 saada kursuse lopetamisel tunnistus, kui tdienduskoolituse kdigus toimus opiviljundite
hindamine;
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8.3.5 saada kursuse lopetamisel tdend, kui tdienduskoolituse kdigus ei toimunud dpivéljundite
hindamist vdi kui 0ppija neid ei saavutanud.

9. Taienduskoolituse dppekava osalise ldbimise voimalused ja tingimused

9.1 Oppijal on vdimalik libida dppekava osaliselt, kui dppija osas on eelnevalt tehtud otsus osade
oppekava viljundite osas.

10. Kursuste praktilise t66 korraldus,
praktikakorraldus ja todohutusalane juhendamine

10.1  Kursuse praktiline t66 toimub praktikumi, laboratoorse t66 vdi muus vormis vastavalt
oppekavas kirjeldatud dppe tilesehitusele ning EME poolt kehtestatud korrale.

10.2  Oppija tddohutusalane juhendamine toimub enne praktilise t66 ja praktika labiviimist.

10.3 Tooohutusalase juhendamise viib ldbi EME praktilise t66 juhendaja ning dppija kinnitab
juhendamise labimise oma allkirjaga.

10.4  Praktikal viibimise ajal kehtib dppijale tootervishoiu ja -ohutuse seadus.

11. Soodustused

11.1  EME kursuse eest tasutud dppetasu on kursuse eest tasujal digus ndidata tuludeklaratsioonis
koolituskuluna vastavalt tulumaksuseadusele §26.

12. Loppsétted

12.1 Kaéesoleva korraga reguleerimata kiisimustes ning erandjuhtudel sdlmitakse dppija ja EME
vahel eraldi kokkulepped.
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